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Zapytanie ofertowe o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 tys. PLN 

 
 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
 
Gmina Łęki Szlacheckie 

Łęki Szlacheckie 13D 

97-352 Łęki Szlacheckie 

NIP: 771-11-54-273 

REGON: 590648250 

e-mail: sekretariat@lekiszlacheckie.pl 
tel. 44 787-53-25  
fax (44) 787-53-15 
www.lekiszlacheckie.pl 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Gmina Łęki Szlacheckie, 97-352 Łęki 

Szlacheckie 13D 
 inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Łęki Szlacheckie jest Pan Marek Skrobek, 

iodo@lekiszlacheckie.pl 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: „Dostawa paliw na 
potrzeby Gminy Łęki Szlacheckie” 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 
„ustawa Pzp”; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
−    na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
−    na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 
−    na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
−    prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
−    w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
−    prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
−    na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

II. Tryb udzielania zamówienia 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. 
Nr z 2021 r. poz. 1129) – ponieważ jego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł – art. 2 ust. 1 
ustawy Prawo zamówień publicznych. Zastosowanie ma art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 
roku o finansach publicznych. Postepowanie prowadzone zgodnie z Zarządzeniem Nr 80/2020 Wójta 
Gminy Łęki Szlacheckie z dnia 31 grudnia 2020 r. „W sprawie zasad udzielania zamówień o wartości 
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do 130 tys. PLN” 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: 

„„DDOOSSTTAAWWAA  PPAALLIIWWAA  NNAA  PPOOTTRRZZEEBBYY  GGMMIINNYY  ŁŁĘĘKKII  SSZZLLAACCHHEECCKKIIEE””  
  

0099113344110000--88  ––  OOLLEEJJ  NNAAPPĘĘDDOOWWYY  

0099113322110000--44  ––  BBEENNZZYYNNAA  BBEEZZOOŁŁOOWWIIOOWWAA  

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa niżej wymienionych paliw: 
 Olej napędowy – 13 000 litrów 
 Benzyna bezołowiowa PB95 –  200,00 litrów 

 
2. Zamawiający wymaga , aby dostawy następowały partiami pięć dni w tygodniu ( w godzinach 

700-1600, sukcesywnie stosownie do potrzeb Zamawiającego przez cały czas trwania umowy 
na zasadzie bezgotówkowego tankowania. 

3. Określone w pkt. 1.1 ilości są ilościami szacunkowymi. 
4. Paliwa spełniają normy szczegółowo określonych w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki w 

sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych z dnia 9 października 2015 r. (Dz. U. z 
2015 r., poz.1680), zwanego dalej „Rozporządzeniem w sprawie wymagań jakościowych dla 
paliw ciekłych”. 

5. W przypadku wątpliwości co do jakości dostarczonych paliw – Zamawiający zastrzega sobie 
prawo pobrania w obecności osoby, która dostarczyła produkt, próbki paliwa  i skierowanie jej 
do badania do wybranego przez siebie laboratorium na koszt  Wykonawcy. 

6. Dostawa przedmiotu umowy następować będzie partiami, sukcesywnie przez cały czas 
trwania umowy. 

7. Dostawca musi posiadać stację paliw w odległości do 10 km od siedziby zamawiającego. 
8. Zapłata za pobrany przez kierowcę olej napędowy następować będzie przelewem w terminie 

21 dni po wystawianiu faktury, na której oprócz danych zamawiającego będzie widniał numer 
rejestracyjny pojazdu, do którego zatankowano olej napędowy. 

9. FV będą wystawiano w następujący sposób: 
Nabywca:  Gmina Łęki Szlacheckie 

 97-352 Łęki Szlacheckie 13 D 
NIP 771-11-54-273 

 
Odbiorca:  Urząd Gminy Łęki Szlacheckie 
Łęki Szlacheckie 13D 
97-352 Łęki Szlacheckie 

 
10. Zamówienie powinno być wykonane zgodnie z zapytaniem ofertowym.  

 
IV. Termin wykonania zamówienia 
 

Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2022r. 
 
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia warunków 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają : 

- aktualna koncesję na obrót hurtowy paliwami płynnymi wydana na podstawie ustawy z dnia 10 
kwietnia 1997 roku Prawo Energetyczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 716) 
- Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia.  
- Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.  
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Zamawiający dokona oceny spełnienia wyżej wymienionych warunków na podstawie składanych 
przez Wykonawców dokumentów i oświadczeń 
 
VI. Opis sposobu przygotowywania oferty 
 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim. 
3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
4. Składana oferta wykonania zamówienia musi zawierać wypełniony formularz ofertowy, którego 

wzór stanowi Załącznik nr 1. wraz z załączonymi wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami, 
oświadczeniami. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz, zgodnie z postanowieniami aktualnego rejestru 
sądowego lub wpisem do ewidencji działalności gospodarczej, albo przez osobę (osoby) 
posiadającą stosowne pełnomocnictwo.  

7. Oświadczenia składane przez Wykonawcę muszą być podpisane przez osobę (osoby) 
uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz, zgodnie z postanowieniami aktualnego 
rejestru sądowego lub wpisem do ewidencji działalności gospodarczej, albo przez osobę (osoby) 
posiadającą stosowne pełnomocnictwo 

8. Wszelkie podpisy powinny być złożone w sposób umożliwiający jednoznaczną identyfikację 
podpisującego (np. z użyciem pieczątki imiennej). 

9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy przygotować i oznaczyć 
zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego dotyczącymi oferty, a wewnętrzną i zewnętrzną 
kopertę dodatkowo oznaczyć napisem "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".  

10. Niezależnie od wyniku postępowania, wszystkie koszty związane ze sporządzaniem oferty ponosi 
Wykonawca. 

 
VII.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Łęki Szlacheckie, 97-352 Łęki Szlacheckie 

13D   
Termin składania ofert upływa dnia 20.12.2021r., o godz. 10.00 

 
2. Oferty mogą być składane w formie pisemnej na adres Urząd Gminy Łęki Szlacheckie, 97-352 

Łęki Szlacheckie 
 

VIII.  Opis sposobu obliczenia ceny 
 
1. Obliczając cenę oferty należy uwzględnić koszt wszelkich prac, materiałów, urządzeń i usług 

niezbędnych do kompleksowego wykonania zamówienia. 
2. Wykonawca określi cenę oferty w złotych polskich (PLN), podając ją w zapisie liczbowym i słownie 
       z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 
 
IX.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
 wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Zamówienie udzielone będzie Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium – cena 

(znaczenie kryterium – 100 %). 
3. Sposób oceny ofert: 
 
Każda oferta otrzyma odpowiednią liczbę punktów (LP), obliczoną według wzoru: 
 

LP =cena najtańszej oferty x 100 pkt./cena badanej oferty 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma 100 pkt (oferta z najniższą ceną). 
 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 
5. Zamawiający poprawi w ofercie: 
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1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, 
6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty podaną w zapisie liczbowym i słownie, 

zamawiający uzna za właściwą cenę podaną słownie. 
 
X. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
 oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.  
2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu 

zawarcia umowy. 
3. Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy jeżeli: 

   -  nie została złożona żadna oferta, 
  - żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiającego 
   - cena   najkorzystniejszej   oferty   przewyższa   kwotę,   którą Zamawiający może   
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
- stwierdzono zaistnienie okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie leży w interesie 
zamawiającego. 
 

 
 
XI. Załączniki do zapytania ofertowego. 
 
ZAŁĄCZNIK NR 1 

 Formularz ofertowy. 
 

ZAŁĄCZNIK NR 2 
 Oświadczenie Wykonawcy 

 

ZAŁĄCZNIK NR 3 
 Wzór umowy 
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                                                                                                                                       Załącznik nr 1  

______________________________ 
(pieczęć adresowa firmy wykonawcy)  
NIP: ...................................................  
REGON .............................................. 
Adres ………………………………… 
 
 

OFERTA 
na „Dostawa paliw na potrzeby Gminy Łęki Szlacheckie” 

 
 
 
Oferujemy wykonanie zamówienia na dostawę Olej napędowy ( 13 000 litrów) oraz  
Benzyna bezołowiowa PB95 ( 200 litrów) zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym z dn. 
……… za wynagrodzenie w kwocie: 
 
    1. Wartość netto ..................zł/ litr oleju napędowego  
(słownie....................................................................  
          .......................................................  złotych).  
 
     VAT  ..........……%  co stanowi ..............zł /litr   ( słownie 
.................................................................... 
         .........................................................złotych), 
     Wartość brutto ………..    zł/litr   ( słownie :   …………………………………………………… 
          ………………………………………………………złotych),  
 Łączna cena brutto za 13 000 litrów oleju napędowego …………………………………………….. zł 
(słownie: ……………………………………………………………………………………………..)  
 
stała marża*/upust* dostawcy przyjęta do obliczenia ceny netto za 1 litr oleju napędowego w złotych 
………………..………………………………………………………………………………………… 
Cena hurtowa netto oleju napędowego u producenta z dnia 16.12.2021 
……………………………………….. 
 
2.    1. Wartość netto ..................zł/ litr benzyny bezołowiowej PB95  
(słownie....................................................................  
          .......................................................  złotych).  
 
     VAT  ..........……%  co stanowi ..............zł /litr   ( słownie 
.................................................................... 
         .........................................................złotych), 
     Wartość brutto ………..    zł/litr   ( słownie :   …………………………………………………… 
          ………………………………………………………złotych),  
 Łączna cena brutto za 200 litrów benzyny bezołowiowej …………………………………….. zł 
(słownie: ………………………………………………………………………………………..)  
 
stała marża*/upust* dostawcy przyjęta do obliczenia ceny netto za 1 litra benzyny bezołowiowej w 
złotych 
……………….…………………………………………………………………………………… 
Cena hurtowa netto benzyny bezołowiowej u producenta z dnia 16.12.2021 
……………………………………….. 
 
 
4. Łączna wartość brutto całego przedmiotu zamówienia ……………...................zł                                           
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( słownie ..….............. .......................................................   złotych)   
 
 
5. Oświadczam że posiadam stację benzynowa zlokalizowana w odległości nie większej niż 10 km 

od siedziby Zamawiającego w miejscowości ……………….………….. 
 
6. Oświadczamy, że :  
      -zamówienie wykonamy terminie  od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 
        2022 roku, 

 -wyrażamy zgodę na otrzymanie należności w ciągu 21 dni  od daty otrzymania faktury przez   
Zamawiającego, 

      -zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich 
żadnych zastrzeżeń 

     - uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert; 
 
7. Zobowiązujemy się do podpisania umowy o treści - załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego, w 
miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego 
     
     
 
                                                                    ............................................................ 

 ( Podpisy osoby lub osób uprawnionych do                            
reprezentowani Wykonawcy) 

 
 
Załączniki do oferty: 
1. ……………………………………………… 
2. ……………………………………………… 
3. ………………………………………     
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Załącznik nr 2 
 
 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 

 

 

Nazwa Wykonawcy 

………………………………………………………………………………………….…. 

NIP …………………………………………… REGON…………..…………………… 

Adres ……………………………………………………………………………………… 

Powiat ……………………………………. Województwo ………………...................... 

 

Niniejszym, składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 

na: „DOSTAWA PALIW NA POTRZEBY GMINY ŁĘKI SZLACHECKIE”. 

- oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące : 

1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 
 
……………………dnia ……………………….. 
 
 

…….………………………………………….. 
podpis wraz z pieczątką osoby upoważnionej 

do reprezentowania Dostawcy 
 
 


