ZARZADZENIE NR 85/2022

WOJTA GMINY LEKI SZLACHECKIE

z dnia 9 grudnia 2022 r.

w sprawie przyjecia Raportu z przegladu procedur w zakresie dostepnosci

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdin. zm.) oraz art. 14 ust. 2 pkt 2, ust. 3 i 5 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020
r. poz. 1062 z pézn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Przyjmuje sie raport z przegladu dokumentacji i procedur wraz z rekomendacjami,
ktore sg zwigzane z dostosowaniem ustug publicznych dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym 0s06b z niepetnosprawnosciami, ktéry stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

2. Raport zostat opracowany w ramach projektu: Akcelerator Dostepnosci JST Makroregionu
Centralnego WND-POWR.02.18.00-00-0085/20 wspétfinansowanego ze srodkdw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2022, O$ priorytetowa: Il Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie: 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

§ 2. Koordynacje wdrazania rekomendacji zawartych w przedmiotowym projekcie powierza
sie koordynatorowi ds. dostepnosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Raport
Z PRZEGLADU PROCEDUR W ZAKRESIE DOSTEPNOSCI

10.12.2021 r.

Raport zostat opracowany na potrzeby realizacji projektu: Akcelerator
Dostepnosci JST Makroregionu Centralnego nr POWR.02.18.00-00-0085/20

POWR 2014-20220 wspdétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Os$ priorytetowa: |l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukaciji.

Dziatanie: 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne
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Wprowadzenie

Zakres przegladu procedur

Przegladem objatem 2 kluczowe obszary:

1. Procesy dotyczgce dostepnosci podczas zatrudniania osob ze szczegolnymi
potrzebami i ich pdzniejszej pracy.
2. Procesy dotyczgce dostepnosci podczas obstugi Klientdw ze szczegdlnymi

potrzebami w tym z niepetnosprawnosciami.

Funkcjonowanie 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami jest Scisle powigzane z

dostepnoscig. Dlatego uwzgledniam w przegladzie takze nastgpujgce obszary:

1. Dostepnosc architektoniczna.
2. Dostepnosc¢ cyfrowa.

3. Dostepnosé informacyjno-komunikacyjna.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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Cel'i kontekst przegladu

Organizacja poddawana przegladowi

Nazwa organizacji: Urzad Gminy teki Szlacheckie
Adres siedziby: teki Szlacheckie 13D, 97-352 teki Szlacheckie

Strona internetowa: http://lekiszlacheckie.pl/

Biuletyn informac;ji publicznej: https://bip.lekiszlacheckie.pl/

Adres, email: sekretariat@lekiszlacheckie.pl
Telefon: +48 (44) 787-53-25

Osoby odpowiedzialne po stronie organizacji: Grzegorz Stgpien Sekretarz

Gminy
Zespot dokonujacy przegladu:

1. Kamil Kwolek

Omodwienie przegladu

Raport sporzadzitem na podstawie analizy procedur oraz proceséw, zarowno
sformalizowanych, jak i niesformalizowanych. Urzad przekazat mi dokumenty
bezposrednio lub posrednio dotyczace zatrudnienia i obstugi klientow ze
szczegolnym naciskiem na osoby z niepetnosprawnoscia lub innymi szczegdlinymi
potrzebami. Dokumenty dotyczyty réwniez stopnia zaawansowania wdrazania
dostepnosci w organizacji. Pozyskane materiaty wzbogacone zostaty o wywiady z
pracownikami organizacji, odpowiedzialnymi za rézne obszary dziatalnosci.

Wspétpraca z urzedem przebiegata bez zadnych problemow.

Podczas przegladu wzigtem pod uwage uwarunkowania zewnetrzne i wewnetrzne
organizacji. Dotyczg one powigzan z innymi organizacjami oraz wewnetrznej
struktﬁry. Uwarunkowania zewnetrzne dotycza klientéw zewnetrznych, na przyktad
interesantéw, dostawcéw. Wewnetrzne zas przede wszystkim pracownikow. Jezeli

- organizacja wprowadzi rekomendowane zmiany, to bedzie to miato pozytywny wptyw

na interakcje z klientami zewnetrznymi i pracownikami.

Praiekt wsnétfinansowanv ze érodkéw Unii Europeiskiei w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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Cel przegladu

Celem przegladu jest dostarczenie informacji na temat aktualnego poziomu

dostepnosci w odniesieniu do zatrudniania i obstugi Klientow. Przedstawiony w

raporcie stan zostat przeanalizowany przez audytora. Podczas analizy

wykorzystatam narzedzia pomocnicze, w tym kwestionariusze wspomagajgce

przeglad.

Wskazane w raporcie rekomendacje dotyczg zwiekszenia dostepnosci urzedu,

spetnienia wymagan prawnych i podniesienia jakosci obstugi klientow.

Etapy przegladu

Przeglad podzielitem na nastepujgce etapy:

T

Przygotowanie — urzad otrzymat zestaw pytan i zagadnien, ktérych
przedtozenie w dniu rozpoczecia przeglagdu warunkuje rozpoczecie prac
analitycznych.

Badanie wiasciwe — analiza dokumentacji i informacji udostepnionej w ramach
przygotowania przeglgdu oraz przedktadanych w trakcie prac.
Uszczegotowienie pozyskanych informacji w ramach wywiadéw eksperckich z
przedstawicielami urzedu.

Podsumowanie prac zwigzanych z przeglagdem dokumentac;ji i procedur w
zakresie dostepnosci.

Opracowanie raportu, zawierajgcego wnioski i rekomendacije.

Metodyka przegladu

Metodyka przeprowadzenia przegladu obejmuje:

1.

2.

Udostepnienie Urzedowi narzedzi samooceny pozwalajacych okresli¢ stopien
jej dostepnosci.
Gromadzenie danych oraz dziatania na tych danych, takie jak:
a) analiza wypetnionych arkuszy samooceny z wykorzystaniem
dostepnych informacji na temat Urzedu,
b) obserwacje bezposrednie (np. w zakresie dostepnosci stron

internetowych),

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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c) pozyskiwanie informacji od personelu Urzedu, w formie pisemnej i
podczas rozmow,
d) analiza dokumentacji Urzedu dostarczona w celu dokonania przeglgdu.
Analize zebranych danych i sformutowanie rekomendaciji.
Sporzadzenie listy zatgcznikéw do raportu w obszarach kluczowych dla
rekomendowanych zmian.

Przygotowanie raportu.

Podstawy prawne

Podczas przegladu uwzglednitem ponizsze akty prawne i regulacje:

1.
2.

Konwencja o prawach osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169).
Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.). Dalej uzywamy
skrétu ,ustawa o zapewnianiu dostepnosci”.

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848). Dalej
uzywamy skrétu ,ustawa o dostgpnosci cyfrowej”.

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (Dz.U. z 2017 r. poz. 1824). Dalej uzywamy skrétu ,ustawa
0 jezyku migowym”.

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.
1372).

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 ze
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 Kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. 22019 r. poz. 1065 ze zm.).

- Zatgcznik nr 2 do Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie

realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (Warszawa, 5 kwietnia 2018
r.).

Proiekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz.U.2021 r. poz. 573).
10.Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z

2019 r. poz. 1282).
11.Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320

ze zm.).
12.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (Dz.U.2021 r. poz. 1100 ze zm.).

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

B o



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wyniki i rekomendacje

W kazdym z opisanych dalej obszaréw wskazatem stan faktyczny oraz proponowane
rekomendacje. Zrédto wiedzy podczas przegladu stanowity dla mnie dokumenty
wymienione w zatgcznikach, wywiady z pracownikami urzgdu oraz obserwacije.
Zaproponowane rekomendacje przygotowane zostaty zgodnie ze stanem prawnym,

powszechnie uznawanymi normami technicznymi i dobrymi praktykami.

Ocena ogodlna

Przeprowadzony przeglad wskazat liczne uchybienia w zapewnieniu dostgpnosci w
szczegodlnosci w obszarze architektonicznym. Zle oznakowane miejsce parkingowe,
brak windy, niedostepne pietro budynku dla oséb z niepetnosprawnoscig oraz brak

toalety dla 0s6b niepetnosprawnych. Kolejnym elementem jest brak petli

indukcyjnych.

Aby poprawié dostepno$¢ Urzedu nalezy uwzgledni¢ wszystkie niedociggnigcia i

przeprowadzi¢ ich modernizacje.

Zatrudnianie

Opis stanu faktycznego
W Urzedzie Gminy Leki Szlacheckie jest zatrudnionych 34 pracownikow. Nie ma
zatrudnionych oséb niepetnosprawnych, w zwiazku z czym wskaznik zatrudnienia

0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie jest zerowy.

Podczas przegladu przeanalizowatem dokument z dnia 30.06.2021 r. o naborze na
wolne stanowisko urzednicze mtodszy referent w Urzedzie Gminy Leki Szlacheckie.
W dokumencie zamieszczono informacje, ze praca odbywa sie w budynku Urzedu
(bez windy). Nie powinno sie zamieszczaé takich sformutowar, gdyz moze zostac to

odebrane jako wykluczenie dla 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.
W ogtoszeniu zamieszczono informacje o wskazniku zatrudnienia w miesigcu

poprzedzajacym date publikacji ogtoszenia i byt on nizszy niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladac¢ osobiscie w budynku Urzedu w godzinach
pracy Urzedu. Ponadto uzyto sformutowania, ze wyklucza sig sktadanie dokumentoéw

aplikacyjnych drogg elektroniczng.

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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W regulaminie pracy nie ma informacji dotyczgcych godzin pracy i wymiaru urlopu

0so6b niepetnosprawnych.

Rekomendacje

W obszarze zatrudnienia proponujemy nastepujace rekomendacje:

1. W ogtoszeniu o naborze unika¢ sformutowan, ze budynek nie jest wyposazony
w winde. Jest to wykluczenie oséb poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich
z naboru.

2. W ogtoszeniu o prace doda¢ zachete do aplikowania przez osoby
niepetnosprawne. Moze ona brzmie¢ ,Zachecamy osoby niepetnosprawne do
aplikowania na dane stanowisko”.

3. Doda¢ mozliwos¢ aplikowania na dane stanowisko urzednicze w formie
elektronicznej, z mozliwoscig podpisania podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym.

4. Dobra praktyka jest dodawanie do ogtoszenia o naborze wzoréw
kwestionariusza osobowego i oswiadczen w formie edytowalnego pliku. Taka

opcja umozliwi skompletowanie dokumentéw w prosty sposob.

Obstuga klienta

Opis stanu faktycznego

Pracownicy Urzedu nie zostali przeszkoleni w zakresie obstugi oséb
niepetnosprawnych. Nie ma przygotowanych i wdrozonych procedur obstugi oséb
niepetnosprawnych. Pracownicy dziatajg intuicyjnie — dostosowujg sie do danej
sytuacji i majg wypracowane podejscie. Taka sama sytuacja w odniesieniu na
zadanie dostepu alternatywnego — pracownicy dziatajg intuicyjnie wedtug

wypracowanych doswiadczen.

Budynek Urzedu nie jest dostosowany do poruszania si¢ po nim przez osoby
niepetnosprawne. W wywiadzie z pracownikiem Urzedu dowiedziatem sie, ze Gmina
teki Szlacheckie jest niewielka i niewiele jest 0s6b z problemami ruchowymi. Te
osoby sg pod opieka Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej. W momencie zajscia
potrzeby obstugi osoby z problemami ruchowymi pracownicy ustalajg, czy obecnosc

takiej osoby jest konieczna. Jesli tak, to pracownicy Urzedu moga zabrac

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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dokumentacje i uda¢ sie do domu osoby niepetnosprawnej, by tam zatatwi¢ dang

sprawe.

W momencie przybycia do Urzedu osoba niepetnosprawna moze dostac sie do
budynku korzystajgc z podjazdu, ktéry jest stromy. Parter jest dostepny dla osob
niepetnosprawnych, a pracownicy z pietra schodzg do takiej osoby (osoba
niepetnosprawna moze skorzystac z telefonu na parterze i skontaktowac sie z

wybranym pracownikiem) i zatatwiajg sprawe tej osoby na parterze.

W Urzedzie wybrano koordynatora ds. dostepnos$ci zarzadzeniem nr 55/2020 z dnia
10.09.2020 r. Zostat nim Pan Grzegorz Stepier — Sekretarz Gminy. Zastepcg
koordynatora zostat Pan Michat Szumiet. W zespole sg takze cztonkowie — Pani

Martyna Jarzebska oraz Pani Karolina Cichon.

Do zadan koordynatora ds. dostepnosci i zespotu nalezg w szczegdlnosci:

e Wykonanie inwentaryzacji obiektdw budowlanych oraz okreslenie minimalnych
wymagan obiektdw w zakresie zapewnienia dostepnosci.

e |dentyfikacja potrzeb 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.

e Przygotowanie i koordynacja wdrazania planu dziatania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

e Wsparcie 0oséb ze szczegolnymi potrzebami w dostepie do ustug
Swiadczonych przez Gmine.

e Monitorowanie dziatalno$ci podejmowanej przez Gmine w zakresie
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

e Prowadzenie dziatari na rzecz promocji dostepnosci oraz zasad projektowania
uniwersalnego.

e Przedstawienie Wéjtowi Gminy biezgcych informacji o podejmowanych

dziataniach w zakresie realizacji zadan.

Na stronie BIP zamieszczono dane koordynatora ds. dostepnosci, bez danych

kontaktowych.

Urzad przygotowat raport o stanie zapewnienia dostgpnosci oraz plan dziatania na
rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Obydwa dokumenty zostaty opublikowane w zaktadce ,dostgpnosc”.

Praiekt wenatinansowanv ze érodkéw Unii Europeiskiei w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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Na stronie BIP w deklaracji dostepnosci znajduje si¢ informacja dotyczgca
wnioskowania o ttumacza jezyka migowego. Osoby zainteresowane pomocg
ttumacza powinny zgtosic¢ (np. e-mail, fax) potrzebe skorzystania z ustugi ze
wskazaniem wybranej metody komunikowania sie w terminie co najmniej na 3 dni
robocze przed tym zdarzeniem, z wytgczeniem sytuacji nagtych. Jest takze prosba o
wskazanie sprawy, ktorg dana osoba chce zafatwic. Link do ttumacza:

http://pzg.warszawa.pl/tlumacz-on-line-2/ .

Podmiot zapewnia osobom ze szczegdlnymi potrzebami obstuge z wykorzystaniem
nastepujgcych sposobdéw/srodkow wspierajacych komunikowanie sie: kontakt

telefoniczny, kontakt korespondencyjny oraz e-mail.
Na stronie BIP znajduje sie link do Elektronicznej Skrzynki Podawczej (E-PUAP).

Wybrano losowo dokumenty do sprawdzenia pod wzgledem dostepnosci cyfrowej
(deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
zgtoszenie o wycinke drzew). Jeden z nich byt niedostepny, udostepniony w formacie
PDF i niemozliwy do wypetnienia, drugi dostepny, zamieszczony w edytowalnym

formacie .DOC.

Do wszystkich budynkéw i pomieszczenn mozna wejs¢ z psem asystujgcym lub psem

przewodnikiem.

Rekomendacje

W obszarze obstugi klientéw proponujemy nastepujgce rekomendacije:

1. Opracowanie i wdrozenie procedur obstugi klientow z niepetnosprawnosciami.
Uzupetnieniem moga by¢ karty z instrukcjami z prostymi wskazéwkami.

2. Przeglad dokumentow znajdujacych sie na stronach pod katem dostepnosci
cyfrowej. Deklaracje/formularze powinny by¢ mozliwe do edytowania.

3. Uzupetnienie danych koordynatora ds. dostepnosci w zaktadce ,dostepnosc”.

- Utatwi to kontakt osobom zainteresowanym.
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Dostepnosé architektoniczna

Opis stanu faktycznego
Budynek Gtéwny Urzedu miesci sie przy ul. teki Szlacheckie 13D w tekach

Szlacheckich. Nieopodal Urzedu znajduje sie przystanek autobusowy.

Do dyspozycji petentow jest 14 miejsc parkingowych w tym 1 miejsce dla osoby
niepetnosprawnej. Miejsce parkingowe dla niepetnosprawnych ma wymiary 3,6m x
5m. Miejsce parkingowe nie jest prawidtowo oznakowane — jest tylko oznaczenie

pionowe bez oznaczen poziomych.

Do budynku prowadzi utwardzona nawierzchnia z kostki brukowej. Petenci mogg
dostac sie do budynku jednym wejsciem. Do wejscia prowadzg schody ze stromym

podjazdem.

W budynku Urzedu nie ma windy, w zwigzku z tym osoby niepetnosprawne nie majg
mozliwosci dostania sie na wyzszg kondygnacje budynku. Dostepne sg tylko

pomieszczenia zajmowane przez Urzad na parterze.

W budynku Urzedu nie ma dostepnej toalety dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
Kraricowe schody wewnatrz budynku sg oznaczone tasma kontrastowa.

W Budynku Urzedu znajduije sie tablica informujaca o rozktadzie pomieszczen.

Tabliczki przy drzwiach wewnatrz budynku sg drukowane — gtadkie — bez oznaczen

w alfabecie Braille’a.

W Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego nie ma zapiséw dotyczgcych ewakuacji

0s0b z niepetnosprawnos$ciami.

Rekomendacije

W obszarze dostepnosci architektonicznej proponujemy nastepujace rekomendacie:

1.- Dostosowanie podjazdu przed wejsciem do budynku dla oséb
niepetnosprawnych — zmniejszajgc kat nachylenia.

2. Uzupemienie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego o informacje dotyczace
ewakuacji 0s6b z niepetnosprawnosciami. Informacje powinny zawiera¢ wykaz
sprzetu potrzebnego do ewakuacji oséb niepetnosprawnych, osoby

odpowiedzialne za ewakuacje oséb niepetnosprawnych oraz procedury.
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3. Wprowadzenie prawidtowego oznakowania miejsc parkingowych dla osob z
niepetnosprawnosciami.

4. Podniesienie dostepnosci architektonicznej budynku Urzedu, szczegdlnie
pietra budynku, tak aby osoby poruszajgce sie na wozku inwalidzkim mogty z
niego swobodnie korzystac.

5. Zapewnienie toalety dostepnej dla os6b niepetnosprawnych.

Dostepnos¢ cyfrowa

Opis stanu faktycznego
Przegladowi poddatem strone gtdéwng urzedu oraz strone BIP. W obydwu

przypadkach sg miejsca, ktére wymagajg poprawy.

Link do deklaracji dostepnosci zamieszczony na stronie BIP znajduje sie w
widocznym miejscu. Deklaracja dostepnosci jest zgodna wytycznymi ministerstwa. W
biuletynie informaciji publicznej jednostki jest mozliwo$¢ zmiany rozmiaru czcionki
kilkukrotnie i mozliwo$ci zmiany kontrastu. Po serwisie mozna poruszac sie za
pomoca skrétow klawiszowych. Gtdwne skroty klawiaturowe dotyczace poruszania

sie takie jak :

e Tab - przeniesienie do kolejnego elementu na stronie

e Shift + Tab - przeniesienie do poprzedniego elementu na stronie

e PgUp przewinigcie strony w gore

e PgDn - przewiniecie strony w do6t

e Ctrl + "+" - powiekszenie catej zawartosci strony

e Ctrl +"-" - pomniejszenie catej zawartosci strony

e Ctrl +"0" - przywrdcenie normalnego rozmiaru catej zawartosci strony

e Home - przejscie na gore strony

e End - przejscie na dot strony
dziatajg prawidtowo.
Na stronie BIP nie ma zamieszczonych formularzy, ktére mozna edytowac, podpisac
i wystaé. Zamieszczony jest link do platformy ePUAP, ktéry umozliwia elektroniczng
komunikacje z urzedem. Strona BIP nie wyswietla elementdw, ktére mogtyby
rozpraszac uzytkownika. Powigkszanie strony BIP przy uzyciu wartosci 200% dziata

prawidtowo, jest widoczna cata informacja na niej zawarta. Strona nie emituje
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dzwigkdéw. Linki zamieszczone sg prawidtowo i prowadza do wtasciwych tresci. Nie
wszystkie pliki zamieszczone na stronie BIP dajg sie odczyta¢ maszynowo

https://bip.lekiszlacheckie.pl/dokumenty/455 .

Deklaracja dostepnos$ci umieszczona na stronie gléwnej utworzona jest zgodnie ze
schematem opublikowanym przez Ministerstwo Cyfryzaciji. Link do deklaracji
dostepnosci zamieszczony jest prawidtowo. Na stronie internetowej urzedu jest
mozliwo$é zmiany rozmiaru czcionki kilkukrotnie ale nie ma mozliwo$ci zmiany
kontrastu. Po serwisie mozna poruszac sie za pomoca skrotow klawiszowych.
Gtéwne skroty klawiaturowe dotyczace poruszania sie dziatajg prawidtowo.
Powiekszanie do warto$ci 200% nie dziata prawidtowo, nie jest widoczna cata
informacja na niej zawarta.

Nie wszystkie tresci zamieszczone na stronie dajg sie odczyta¢ maszynowo

http://lekiszlacheckie.pl/index.php/component/content/article/55-aktualnoci/2789-

informacja-soectwo-na-plus.html. Obrazy nie posiadajag tekstu alternatywnego

http://lekiszlacheckie.pl/index.php/multimedia.html. Na stronie nie ma zmieszczonych

formularzy, ktére mozna edytowac, podpisac i wysta¢. Strona internetowa nie
zawiera elementow, ktére w razacy sposéb mogtyby rozpraszac uzytkownika i nie
emituje dzwigkdw. Linki zamieszczone sg prawidtowo i prowadza do wtasciwych
tresci. Nagrania z sesji zamieszczone na stronie nie posiadajg napisow
https://lekiszlacheckie.tv-polska.eu/film/517373-sesja-nr-xxxix-rady-gminy-leki-
szlacheckie-z-dnia-29-12-2021-r-.

Rekomendacje

W obszarze dostepnosci cyfrowej proponujemy nastepujgce rekomendacje:

Zamieszczenie formularzy dostepnych cyfrowo na stronie BIP
Zamieszczenie formularzy dostepnych cyfrowo na stronie internetowej urzedu.

Dodanie tekstu alternatywnego do obrazéw zamieszczonych na stronie.

ol I S

Zweryfikowanie strony internetowej urzedu pod wzgledem dostgpno$ci — zmiana
kontrastu, powigkszanie strony i odczytywanie tresci maszynowo.

5. Dodanie napiséw do zamieszczonych filmow.
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Dostepnos¢ informacyjno-komunikacyjna

Opis stanu faktycznego

Organizacja zapewnia kontakt z wykorzystaniem Srodkow wspierajgcych
komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie. Kontakt jest mozliwy przez telefon, faks, poczte

elektroniczng.

W budynku nie ma petli indukcyjnych ani innych technologii wspomagajgcych

styszenie.

W Urzedzie wybrano koordynatora ds. dostepnosci zarzgdzeniem nr 55/2020 z dnia
10.09.2020 r. Zostat nim Pan Grzegorz Stepient — Sekretarz Gminy. Zastepca
koordynatora zostat Pan Michat Szumiet. W zespole sg takze cztonkowie — Pani

Martyna Jarzebska oraz Pani Karolina Cichon.

Urzad przygotowat raport o stanie zapewnienia dostepnosci oraz plan dziatania na
rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Obydwa dokumenty zostaty opublikowane w zaktadce ,dostepnosé”.

Na stronie BIP w deklaracji dostepnosci znajduje sie informacja dotyczaca
wnioskowania o ttumacza jezyka migowego. Osoby zainteresowane pomoca
ttumacza powinny zgtosic¢ (np. e-mail, fax) potrzebe skorzystania z ustugi ze
wskazaniem wybranej metody komunikowania sie w terminie co najmniej na 3 dni
robocze przed tym zdarzeniem, z wytagczeniem sytuacji nagtych. Jest takze prosba o
wskazanie sprawy, ktorg dana osoba chce zatatwic. Link do ttumacza:

http://pzg.warszawa.pl/tlumacz-on-line-2/ .

Na stronie internetowej nie ma opublikowanej informaciji o zakresie dziatalnosci — w
postaci elektronicznego pliku w tekscie odczytywalnym maszynowo, nagraniu tresci

w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania.

Rekomendacje
W obszarze dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej proponujemy nastepujace

rekomendacje:
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1. Przygotowanie i opublikowanie informacji o zakresie dziatalnosci organizacji w
tekscie odczytywalnym maszynowo, nagraniu ttumaczenia na polski jezyk
migowy i w teksScie tatwym do czytania.

2. Zapewnienie w Urzedzie petli indukcyjnych lub innych $rodkéw technicznych

wspierajacych stuch.
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Zataczniki, dokumenty zrodtowe:

Ankieta — przeglad dokumentacji

Deklaracja o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Droga dojazdowa

Instrukcja p.poz

Ogtoszenie o naborze

Plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci

Raport o stanie zapewnienia dostepnosci

o N Do M

Regulamin pracy

9. Schody-oznaczenia

10. Tablica informacyjna

11.Zarzadzenie w sprawie wyznaczenia koordynatora ds. dostepnosci
12.Zdjecie - miejsce parkingowe dla 0séb niepetnosprawnych
13.Zdjecie - wejscie gtdwne

14.Zgtoszenie o wycinke drzew

15.E-PUAP https://bip.lekiszlacheckie.pl/esp

16. Deklaracja dostepnosci http://lekiszlacheckie.pl/index.php/deklaracja-

dostpnoci.html

17.Deklaracja dostepnosci BIP

https://bip.lekiszlacheckie.pl/deklaracjadostepnosci
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