Zarzadzenie Nr 60/2019
Wéjta Gminy F.¢ki Szlacheckie

z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Y.¢ki Szlacheckie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r.
poz. 351 z pézn. zm.) W6jt Gminy £.eki Szlacheckie zarzadza co nastepuje:

§ 1.
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Leki Szlacheckie przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. —przewodniczacy Michat Szumiet
2. —czlonek Ewelina Jedruszek
3. — cztonek Pawel Grzankowski
4. — cztonek Marcin Purzynski
5. —czlonek Anna Michalak
Inwentaryzacj¢ nalezy dokona¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r i prace nalezy
zakonczy¢ do dnia 15 stycznia 2020 r.

§ 2.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
1) aktywa pieni¢zne z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
wartosciowe, rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, srodki trwate oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie,
2) znajdujgce si¢ w jednostce skladniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek,
powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach
spisu.
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
1) srodki pieni¢zne w kasie,
2) czeki i weksle obce,
3) depozyty, .
4) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bank6w i kontrahentéw prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznosci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow.
4) w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach:
1) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznosci sporne i
watpliwe,
2) aktywa 1 pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 oraz wymienione w ust. 2 i 3, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.



5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych:
— druki $cistego zarachowania.

§ 3.
1. Powoluje 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:
Zespol | Przedmiot spisu i obszar spisu Czlonkowie zespolu spisowego
I Pozostate érodki trwate (wyposazenie bez zestawdw 1. Anna Michalak
komputerowych) w budynku Urzedu Gminy, archiwum, 2. Marzena Macherowska
hydroforniach, garazu, bedgce w dyspozycji OSP 3. Pawel Grzankowski
4. Marcin Purzynski
5. Elzbieta Zak
I Srodki trwate:
1. Zestawy komputerowe oraz pozostate urzgdzenia 1. Ewelina Jedruszek
2. Budynki 2. Karolina Cichon

3. Srodki transportowe
4. Obce $rodki trwale (bedace wiasnoscia innych jednostek)

I Kasa Urzedu Gminy ( w zakresie $rodk6w pienieznych w
kasie, czekéw 1 weksli obeych, depozytéw, gwarancji 1. Kinga Lyson
bankowych i ubezpieczeniowych zlozonych jako 2. Sylwia Ryszka

zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, drukow
$cistego zarachowania)

2. Powoluje zespot spisowy dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzaciji
nastepujacych sktadnikow:

Zespol | Skiadniki majatkowe Czlonkowie zespotu spisowego

I 1. Srodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony: 1. Marcin Purzynski
a) budowle 2. Daria Auguscik
b) lokale

2. Wartosci niematerialne i prawne

3. Grunty

4. Srodki trwate w budowie

3. Zobowiazujg¢ pracownikow ksiegowosci, prowadzacych ewidencje ksiegowg do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej,
naleznosci, w tym udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéw aktywdw - droga otrzymania od bankdw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic.

4. Zobowiazuje zespot spisowy w skladzie Grazyna Lasek oraz Danuta Stepien do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytuléw publicznoprawnych (w formie
pisemnej z 0s. prawnymi).

§ 4.
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
— sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych),



— pobrania arkuszy spisowych od Pani Ewy Gal,

— przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéow zespotdw spisowych,

— skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis

Z natury.
§ 5.
Zobowigzuje komisje do:
— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,
— przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjne;j,
— dokonania ustalenia powstania réznic inwentaryzacyjnych,
— sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji (protokotdw koncowych z przeprowadzone;j
inwentaryzacji),
— przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy.

§ 6.
Wyceny rzeczowych sktadnikdéw majatkowych, ujetych na arkuszach spisu dokonajg
pracownicy ksiggowosci.

§7.
Czlonkow komisji 1 zespotdw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




