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ZARZADZENIE Nr 0050.22.2023
WOJTA GMINY LEKI SZLACHECKIE

z dnia 29 maja 2023 r.

W sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urz¢du Gminy f.¢ki

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 usta
(tj. Dz. U.z2022 r. poz. 559 ze zm.
zasobie archiwalnym i archiwach (
Rady Ministréw z dnia 18 stycz
rzeczowych wykazow akt oraz i
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.

§ 1. Rozszerzam, uzgodnione z Archiwum Pafistwo
symbole i hasta kwalifikacyjne dla Urzedu Gminy
rzeczowego wykazu akt w brzmieniu jak ponizej:

Szlacheckie

wy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
) art. 6 ust. 2 d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
Dz.U. z2020r. poz. 164)1 § 4 ust. 9 rozporzadzenia Prezesa
nia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
nstrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

wym w Piotrkowie Trybunalskim,
Leki Szlacheckie do jednolitego

SYMBOLE HASEA Kategoria UWAGI
Archiwalna
KLASYFIKACYJNE KLASYFILIKACYJNE
I | I UL v
078 Profil zaufany B20 Potwierdzanie,
przedtuzanie
i uniewaznianie
profilu zaufanego
145 Prowadzenie dziatan antykorupcyjnych
1450 Procedury i instrukcje dotyczace A
organizacji systemu antykorupcyjnego
oraz ich zmiany
1451 Prowadzenie postepowan BES W tym prowadzenie
wyjasniajacych rejestru wplywajacych
informacji o
podejrzeniu korupcji oraz
powiadomienia organu
zarzgdzajacego i organéw
Scigania
1452 Rejestr korzysci BE5




153

Ochrona 0s6b zglaszajacych naruszenia

prawa
1530 Wyjasnienia, interpretacje opinie, akty A w tym regulamin zgloszen
prawne dotyczace zagadnien z zakresu wewnetrznych
ochrony o0s6b zgtaszajgcych naruszenia
prawa
1531 Zglaszanie naruszen prawa i dzialania B5 w tym rejestr
naprawcze zgloszen
wewnetrznych
1532 Przeciwdziatanie dziataniom BS
odwetowym i $rodki ochrony
225 Dokumentacja w sprawach zwigzanych B10 0d2019r.dla
ze stosunkiem pracy kazdego pracownika
prowadzi si¢
odrebng teczke. Do teczki
odktada si¢ dokumenty
wskazane w § 6
Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spofecznej z
dnia 10.12.2018 r. (Dz. U.
2018 poz. 2369). Okres
przechowywania liczy sie
od momentu
zakonczenia
zatrudnienia.
244 Pracownicze Plany Kapitatowe B10
538 Nieodptatna pomoc prawna i edukacja
prawna
5380 Organizacja pomocy prawne;j i edukacji BES m.in. porozumienia,

prawne;j

zawiadomienia woéjta

0 ich zawarciu, umowy




5381

Informacje o charakterze
sprawozdawczym dla innych podmiotéw
i jednostek
organizacyjnych w sprawach

nieodptatnej pomocy prawnej

5382

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej

BS

karty nieodplatnej
pomocy prawnej,

oswiadczenia os6b itp.

5383

Realizacja zadan w zakresie edukacji

prawne;j

B5

539

Zapewnienie dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami

5390

Wyjasdnienia, interpretacje, opinie
dotyczace zagadnien z zakresu
zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi

potrzebami

B10

5391

Udostepnianie jednostkom zewnetrznym i
osobom fizycznym informacji
dotyczacych dziatan podejmowanych w
celu zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegllnymi

potrzebami

BS

5392

Wspieranie 0séb ze szczegblnymi

potrzebami

B10

wspieranie

w zakresie
architektonicznym,
cyfrowym,
informacyjno-

komunikacyjnym

5393

Monitorowanie dziatalnosci gminy oraz
innych jednostek gminnych w zakresie
zapewnienia dostepnosci osobom ze

szczegllnymi potrzebami

BS

635

Rejestracja jachtow i innych Jjednostek
ptywajacych




6350

Budynkow

Dokumentacja rejestracji jednostek BE10
plywajacych
6351 Udostepnianie danych, wydawanie B5
odpiséw i wyciag6éw z rejestru jednostek
plywajacych
6744 Centralna Ewidencja Emisyjnosci BS wnioski, deklaracje ...

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam
Gminy Leki Szlacheckie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

pracownikowi archiwum zaktadowego Urzedu




