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Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 54/2021
Wojta Gminy teki Szlacheckie

Wojt Gminy Leki Szlacheckie
oglasza nabér
na wolne stanowisko pracy
Inspektora
w Urzedzie Gminy teki Szlacheckie

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo umys$ine, scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

ukonczenie 18 roku zycia,

korzystanie z petni praw publicznych i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci umozliwiajgcej wykonywanie zadan na w/w
stanowisku oraz 3 letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomosc i umiejetnosé stosowania przepiséw: ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1282), ustawy z
dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (Dz. U. z
2021 r. poz. 888 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.
U. 22021 r. poz. 779 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735),
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781 z pézn. zm.), rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolity rzeczowy wykaz akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.),

komunikatywnosc¢, odpowiedzialnosc, rzetelno$¢, umiejetnosc analizy i syntezy
informacji.

znajomosc¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

Do zadan stanowiska pracy ds. utrzymania porzadku i czystosci w referacie
podatkow i optat nalezg sprawy:
1) nadzoru nad swiadczeniem ustug odbioru odpadéw komunalnych od wiascicieli

nieruchomosci,

2) nadzoru nad realizacjg obowigzkow wiascicieli nieruchomosci zwigzanych z

utrzymaniem czystosci i porzadku,

3) przygotowania i nadzorowania kampanii informacyjnej skierowanej do

mieszkancow gminy,

4) prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowane;j,
5) sporzgdzania sprawozdan wynikajgcych z zakresu dziatania stanowiska,



6) wspoétuczestniczenia w organizowaniu przetargow na odbior i zagospodarowanie
odpadow,

7) organizowania punktow selektywnej zbiorki odpadow komunalnych,

8) obstugi programu informatycznego obstugujgcego system odbioru odpadéw
komunalnych,

9) prowadzenia ewidenciji naliczen, w tym weryfikacji ztozonych deklaracji, ewidencji
wptat oraz windykaciji naleznosci,

10)przygotowywania dokumentéw do wydania decyzji ustalajgcych obowigzek
uiszczenia opfat za odbieranie odpadow,

11)przygotowania dokumentéw do opracowania projektow aktéw prawa
wynikajgcych z realizowanego zakresu zadan,

12)przeprowadzenia stosownych kontroli zwigzanych z gospodarkg odpadami,

13)dokonywania corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi w celu
aktualizacji i weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

14)prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na opréznianie
zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

15)zatatwia sprawy zwigzane ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkc;ji rolnej,

16)realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o odpadach,

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w pomieszczeniu biurowym w petnym wymiarze czasu pracy - 40 godzin
tygodniowo, od poniedziatku do pigtku.

2. Praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

3. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 15
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (t.j. Dz. U.
poz. 936 z pézn. zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy
teki Szlacheckie.

4. Praca w siedzibie Urzedu Gminy, stanowisko na pietrze budynku (bez windy).

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy teki Szlacheckie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogtoszenia.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy teki Szlacheckie
w miesigcu sierpniu 2021 r. wyniost mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)list motywacyjny (podpisany przez kandydata),

b)zyciorys — curriculum vitae wraz z adresem i numerem telefonu (podpisany
przez kandydata),

c) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

d)kserokopie swiadectw pracy,

e)kserokopie zaswiadczenh o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g)oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych sktadanych w zwigzku z naborem, dla
potrzeb niezbednych dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z



Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku) w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzanie o ochronie
danych).

h)oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

i) zaswiadczenie lekarza POZ dla kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na
zatrudnienie na stanowisku urzedniczym wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed datg ogtoszenia konkursu,

J) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

k) kserokopie dokumentdéw potwierdzajgce znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy
obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej) zgodnie z art. 11 ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych,

[) w przypadku posiadania, kserokopia zaswiadczenia o ukonczeniu stuzby
przygotowawczej urzednika samorzgdowego,

m)kandydaci ktérzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia przystugujacego osobom
niepetnosprawnym sg zobowigzani do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentow potwierdzajgcych niepetnosprawnosgé,

n)kandydat wytoniony w drodze naboru zobowigzany jest do przedtozenia przed
zatrudnieniem zaswiadczenia o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zaklejonych
kopertach, z dopiskiem ,Inspektor”, w siedzibie Urzedu Gminy Leki Szlacheckie w
terminie do dnia 24.09.2021 r. do godz. 15.00 pokdj nr 18 (Urzad Gminy pracuje w
godz. 7.30-15.30). Aplikacje, ktore bedg niekompletne badz wptyng do Urzedu Gminy
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane, w zwigzku z czym prosi sie o
dotozenie nalezytej starannosci przy kompletowaniu dokumentéw. Dokumenty te
zostang komisyjnie zniszczone.

Wyklucza sie sktadanie dokumentow drogg elektroniczng.

W dniu 27.09.2021 r. po godz. 12.00 mozna bedzie uzyskac¢ informacje o
zakwalifikowaniu do Il etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.bip.lekiszlacheckie.pl oraz na tablicy ogtoszeh Urzedu
Gminy teki Szlacheckie.

t eki Szlacheckie dnia 13.09.2021 r.



